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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: งานสาธารณสุข เทศบาลตําบลปรางหมู อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน: งานสาธารณสุข เทศบาลตําบลปรางหมู อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง 
 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  
                               (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน เทศบาลตําบลปรางหมู  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน   2  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  3  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  1  
 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  
                                     เทศบาลตําบลปรางหมู  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ งานสาธารณสุข สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลปรางหมู   

                      อําเภอเมืองพัทลุง  จังหวัดพัทลุง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
                               ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
            1. หลักเกณฑ วิธีการ 
            ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) จะตองยื่นขอ
ตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผดิชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไป
ไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุ
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ใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง 
เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
      2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
      (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
      (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
      (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน คูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ
ตออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ พรอมหลักฐานท่ี
ทองถ่ินกําหนด 
 

15 นาที งานสาธารณสุข 
สํานักปลดัเทศบาล 
เทศบาลตําบลปรางหมู 

(1. ระยะเวลา
ใหบริการ สวน
งาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ ใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอ และความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
จนท. แจงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้น ให
จัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 
 
 

1 ชั่วโมง งานสาธารณสุข 
สํานักปลดัเทศบาล 
เทศบาลตําบลปรางหมู 

(1. ระยะเวลา
ใหบริการ สวน
งาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ ใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมแกไข
คําขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวน ตามท่ี
กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
เจาหนาท่ีสงคืนคํา
ขอและเอกสาร 
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

การคืนดวย และ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลกัษณะ 
 
 

20 วัน งานสาธารณสุข 
สํานักปลดัเทศบาล 
เทศบาลตําบลปรางหมู 

(1. ระยะเวลา
ใหบริการ สวน
งาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ ใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กฎหมาย
กําหนดภายใน  
30 วัน นับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน 
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2 
พ.ศ. 2557) 

4) - 
 

การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต
ใหตออายุใบอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแก
ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน
กําหนดถือวาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาต เวนแตจะมี
เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

8 วัน งานสาธารณสุข 
สํานักปลดัเทศบาล 
เทศบาลตําบลปรางหมู 

(1. ระยะเวลา
ใหบริการ สวน
งาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ ใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา
พนักงานทองถ่ิน 
ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําสั่งไม
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพแกผูขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบ พรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 
 
 

อนุญาตไดภายใน 
30 วัน นับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน ใหแจง
การขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วัน จนกวา
จะพิจารณาแลว
เสร็จ พรอมสําเนา
แจงสํานัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด 
(ตามประเภทกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพท่ีมี
ขอกําหนดของทองถ่ิน)  
 
 

1 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได 

กองคลัง 
เทศบาลตําบลปรางหมู 

(1. ระยะเวลา
ใหบริการ สวน
งาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ ใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระ
ตามระยะเวลาท่ี
กําหนด จะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของ
จํานวนเงินท่ีคาง
ชําระ) 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5/8 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) หลักฐานท่ีแสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสารสิทธิ์ 
หรือสัญญาเชา หรือ
สิทธิอ่ืนใด ตาม
กฎหมายในการใช
ประโยชนสถานท่ีท่ีใช
ประกอบกิจการในแต
ละประเภทกิจการ 

- 
 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคารท่ี
แสดงวาอาคารดังกลาว
สามารถใชประกอบ
กิจการตามท่ีขอ
อนุญาตได 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

3) สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ
ในแตละประเภท
กิจการ เชน ใบอนุญาต
ตาม พ.ร.บ. โรงงาน 
พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรม 
พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในนานน้ําไทย 
พ.ศ. 2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการท่ี
กฎหมายกําหนดใหมี
การประเมินผลกระทบ 
เชน รายงานการ
วิเคราะหผลกระทบ
สิ่งแวดลอม (EIA) 
รายงานการประเมินผล
กระทบตอสุขภาพ 
(HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ในแตละ
ประเภทกิจการท่ี
กําหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทยและ
หลักฐานแสดงวาผาน

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

การอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการท่ีเก่ียวของกับ
อาหาร) 

ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
15. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป 

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
 หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน)  ตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลปรางหมู เรื่องควบคุมกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2563 ตามภาคผนวกแนบทาย 

16. ชองทางการรองเรียน 
                          : งานนิติการ เทศบาลตําบลปรางหมู อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง 
                                        : www.prangmoo.go.th >แบรนเนอรรบัเรื่องราวรองเรียนรองทุกข 

     ไม  

                                        :  โทรศัพท 0-74610-973  

17. หมายเหตุ 
         - 
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ภาคผนวก 


































































