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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ

จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลปรางหมู ่อาํเภอเมืองพทัลงุ จงัหวดัพทัลงุ 

กระทรวง: กระทรวงพาณิชย ์

1. ช ื�อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 แกไ้ขเพิ�มเตมิ

(ฉบบัที� 2 ) พ.ศ.2549 กรณีผู้ขอจดทะเบียน เป็นบุคคลธรรมดา

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลปรางหมู ่อาํเภอเมืองพทัลงุ จงัหวดัพทัลงุ

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง:

1) กฎกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499

2) พ.ร.ฎ. กาํหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่ง กาํหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัของ

กฎหมายวา่ดว้ยทะเบยีนพาณิชย์

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง กาํหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่

พระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรื่อง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ เรือ่ง  แตง่ตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบบัที ่8) พ.ศ.

2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ เรือ่ง การตัง้สาํนกังานทะเบียนพาณิชยแ์ตง่ตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนาย

ทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553

8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้  เรือ่ง  กาํหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบยีนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2555

9) คาํสั่งสาํนกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์ที ่1/2553  เรือ่ง หลกัเกณฑ์และวธีิการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์

และเลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชย์

10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499

11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้  เรือ่ง  กาํหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม
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7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 นาที  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียตอ่เดือน  1  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสดุ  4  

 จาํนวนคาํขอท่ีนอ้ยท่ีสดุ  0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผู้

ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา เทศบาลตาํบลปรางหมู ่  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ สาํนกังานเทศบาลเทศบาลตาํบลปรางหมู ่ อาํเภอเมืองพทัลงุ จงัหวดัพทัลงุ 

โทรศพัท ์: 0-7461-0973  /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด)  

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

      1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วนั นบัตัง้แตว่นัเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

      2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อ่ื้นย่ืนจดทะเบียนแทน 

ก็ได ้

      3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจา้ของกิจการ เป็นผูล้งลายมือช่ือรบัรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคาํขอจดทะเบียน 

      4. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ท่ี หรือดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีท่ีคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น และ/หรือมีความบกพรอ่งไม่

สมบรูณ ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพิจารณาได ้เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลกัฐานท่ีตอ้งย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีกาํหนด

ในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผูย่ื้นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนาม

บนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย่ื้นคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที เทศบาลตาํบล

ปรางหมู ่อาํเภอ

เมืองพทัลงุ 

จงัหวดัพทัลงุ 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีการเงินรบัชาํระ

คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที เทศบาลตาํบล

ปรางหมู ่อาํเภอ

เมืองพทัลงุ 

จงัหวดัพทัลงุ 

- 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรบัจด

ทะเบียน/เจา้หนา้ท่ีบนัทกึ

ขอ้มลูเขา้ระบบ/จดัเตรียม

ใบสาํคญัการจดทะเบียน/

หนงัสือรบัรอง/สาํเนา

เอกสาร 
 

15 นาที เทศบาลตาํบล

ปรางหมู ่อาํเภอ

เมืองพทัลงุ 

จงัหวดัพทัลงุ 

- 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ย่ื้นคาํ

ขอ 
 

10 นาที เทศบาลตาํบล

ปรางหมู ่อาํเภอ

เมืองพทัลงุ 

จงัหวดัพทัลงุ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   60 นาที 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

2) สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย ์

(แบบ ทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) หนงัสือใหค้วามยินยอมให้

ใชส้ถานท่ีตัง้สาํนกังานแหง่

ใหญ่ โดยใหเ้จา้ของรา้น

หรือเจา้ของกรรมสิทธ์ิลง

นาม และใหมี้พยานลงช่ือ

รบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้

ประกอบ

พาณิชยกิจ

มิไดเ้ป็นเจา้

บา้น ) 

3) สาํเนาทะเบียนบา้นท่ีแสดง

ใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยินยอม

เป็นเจา้บา้นหรือสาํเนา

สญัญาเชา่โดยมีผูใ้หค้วาม

ยินยอมเป็นผูเ้ชา่ หรือ

เอกสารสิทธ์ิอยา่งอ่ืนท่ีผู้

เป็นเจา้ของกรรมสิทธ์ิเป็น

ผูใ้หค้วามยินยอม พรอ้มลง

นามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้

ประกอบ

พาณิชยกิจ

มิไดเ้ป็นเจา้

บา้น ) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใช้

ประกอบพาณิชยกิจและ

สถานท่ีสาํคญับรเิวณ

ใกลเ้คียงโดยสงัเขป พรอ้ม

ลงนามรบัรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) หนงัสือมอบอาํนาจ (ถา้มี) 

พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 

บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) สาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชนของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) พรอ้มลง

นามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) สาํเนาหนงัสืออนญุาต หรือ 

หนงัสือรบัรองใหเ้ป็นผู้

จาํหนา่ยหรือใหเ้ชา่สินคา้

ดงักลา่วจากเจา้ของ

ลิขสิทธ์ิของสินคา้ท่ีขาย

หรือใหเ้ชา่ หรือ สาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงินตามประมวล

รษัฎากร หรือหลกัฐานการ

ซือ้ขายจากตา่งประเทศ 

พรอ้มลงนามรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบ

พาณิชย

กิจการขาย 

หรือใหเ้ชา่ 

แผน่ซีดี  แถบ

บนัทกึ วีดิ

ทศัน ์แผ่นวีดิ

ทศัน ์ ดีวีดี 

หรือแผน่วีดี

ทศันร์ะบบ

ดจิิทลั

เฉพาะท่ี

เก่ียวกบัการ

บนัเทิง) 

8) หนงัสือชีแ้จงขอ้เท็จจรงิของ

แหลง่ท่ีมาของเงินทนุและ

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบ
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หลกัฐานแสดงจาํนวน

เงินทนุ หรือ อาจมาพบ

เจา้หนา้ท่ีเพ่ือทาํบนัทกึ

ถอ้ยคาํเก่ียวกบัขอ้เท็จจรงิ

ของแหลง่ท่ีมาของเงินทนุ

พรอ้มแสดงหลกัฐานแสดง

จาํนวนเงินทนุก็ได ้

พาณิชย

กิจการคา้อญั

มณีหรือ

เคร่ืองประดบั

ซึ่งประดบั

ดว้ยอญัมณี) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ -   

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ -   

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1)  ชองทางการรองเรียน : งานนิติการ เทศบาลตําบลปรางหมู อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง 
                                        : www.prangmoo.go.th >แบรนเนอรรบัเรื่องราวรองเรียนรองทุกข 

                                         :  โทรศัพท 0-74610-973 
 

  

 

18. หมายเหตุ 

                  - 


